
ðééø òîãä: øéôåé áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê 
øéôåé áòéñå÷ äéðå î÷öåò èéôåìé-ùé÷åîé-çéðåëé, äðîðä òì ÷áåöú î÷öåòåú
äáøéàåú, åàùø ùåàá àú î÷åøåú äéãò ùìå îîãòé äòéñå÷, îãòé äøôåàä åîîãòé
äçáøä åääúðäâåú. îøôàéí áòéñå÷ øåàéí àú úô÷éãí äîøëæé, ìñééò ìàãí
ìäéåú îòåøá áòéñå÷éí ùäéðí áòìé îèøä, îùîòåú åçùéáåú òáåøå åàùø
îàôùøéí ìå äùúúôåú áçéé äéåí-éåí ëáñéñ ìáøéàåúå, øååçúå, áèçåðå åìàéëåú
çééå. îøôàéí áòéñå÷ òåáãéí òí îâååï àåëìåñéåú, áîñâøåú ùåðåú. äèéôåì áøéôåé
áòéñå÷ îåúàí ìâéìå, éëåìúå/ îåâáìåúå, úô÷éãéå, òøëéå åäø÷ò äúøáåúé ùì äôøè.

àçú äàåëìåñéåú äîøëæéåú òîí  òåáãéí/åú îøôàéí/åú áòéñå÷ äéà úìîéãéí
áîòøëú äçéðåê. äîøôàéí/åú áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê òåñ÷éí/åú áàéúåø, àáçåï
åáèéôåì áúìîéãéí äîøàéí ÷åùé áîòåøáåú áòéñå÷éí äùåðéí, áîèøä ìàôùø
ìäí ìäùúúó áôòéìåéåú äùåðåú ä÷ùåøåú ìçéé äéåí-éåí áîòøëú äçéðåê, ëåìì:
òöîàåú áúô÷åã áéåí-éåí, ìîéãä, äëðä ìòáåãä, îùç÷ åôðàé, åäùúúôåú çáøúéú.
äñéáåú ì÷ùééí éëåìåú ìðáåò îâåøîéí ùåðéí ä÷ùåøéí áúìîéã ëâåï: ìé÷åééí ñðñå-
îåèåøééí, ÷åâðéèéáééí, øâùééí å/àå çáøúééí, åëï îãøéùåú äîèìä, îîâáìåú
ñáéáúéåú àå îçåñø äúàîä ùáéï äúìîéã, åäñáéáä áä äåà îáöò àú äîèìä.
ääúòøáåú áøéôåé áòéñå÷ ðòùéú áùéúåó òí äúìîéã, îùôçúå åäöååú äçéðåëé
åäèéôåìé. áðåñó, ôåòìéí/åú äîøôàéí/åú áòéñå÷ áàéúåø îå÷ãí ùì éìãéí áñéëåï
åá÷éãåí äáøéàåú ùì éìãéí òì-éãé äãøëä åééòåõ ìéìãéí, ìîùôçåú åìöååú. 

úçåîé äòéñå÷ ùì äîøôàéí/åú áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê
òöîàåú áçéé äéåí-éåí ;)LDA( gniviL yliaD fo seitivitcA(
)LDA latnemurtsnI 

áúçåí æä úô÷éã äîøôàéí/åú áòéñå÷ äåà ìàôùø ìúìîéãéí ìäéåú òöîàééí
ëëì äàôùø áúô÷åãéí äéåí-éåîééí. òéñå÷éí àìå îçåì÷éí ìôòéìåéåú áñéñéåú
ëâåï: ùéîåù áùéøåúéí, äìáùä, àëéìä, ðééãåú åäúîöàåú áñáéáä äçéðåëéú
åìôòéìåéåú îåøëáåú ëâåï: ëìëìú áéú, ÷ðéåú, ùéîåù áëñó, ùéîåù áúçáåøä
öéáåøéú åáàîöòé ú÷ùåøú.

ìîéãä åäëðä ìòáåãä
áúçåí æä îúî÷ãéí/åú äîøôàéí/åú áòéñå÷ áîñôø úô÷åãéí:

•ä÷ðéú ëìéí áñéñééí ììîéãä åôéúåç àñèøèâéåú ìîéãä.äîøôàéí/åú
áòéñå÷ òåáãéí/åú òì äâãìú èååç ÷ùá åøéëåæ, äéëåìú ìäúîåãã åìäúîéã
áîèìä, øéñåï çùéáä àéîôåìñéáéú, òáåãä ùéèúéú ùúàôùø ìúìîéã ìäúàøâï
òí îèìä, äúàîú îèìåú ÷åâðéèéáéåú ìôé éëåìú äúìîéã, ëê ùúäéä ìå
úçåùú îñåâìåú åùéôåø îéåîðåéåú ùåðåú ëâåï ùì úôéñä åæéëøåï çæåúééí.
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•úëðåï åäúàøâðåú áîñâøú äçéðåëéú.äîøôàéí/åú áòéñå÷ îñééòéí/åú
ìúìîéãéí äîú÷ùéí áúçåîéí ùì  äúàøâðåú òí àáéæøéí åîùç÷éí )ëâåï:
îùç÷é-äøëáä, çåîøé òáåãä, îçáøú, ÷ìîø, éì÷åè, îñôøééí( äúàøâðåú áæîï
)ëâåï: ñãø éåí, òáåãä á÷öá äëéúä/äâï( åäúàøâðåú áîøçá )ëîå áçìì äëéúä
åáñáéáä äçéðåëéú(.

•÷ùééí áëúá-éã. äîøôàéí/åú áòéñå÷ îèôìéí/åú áúìîéãéí áòìé ÷ùééí
áëúá-éã; ëúá-éã ùàéðå ÷øéà, ÷åùé áàøâåï äúåöø äëúåá, òéöåá àåúéåú,
àéèéåú áëúéáä, äúòééôåú áæîï ëúéáä åìçõ áìúé äåìí. 

•äëðú úìîéãéí áåâøéí ìçééí òöîàééí.äîøôàéí/åú áòéñå÷ îñééòéí/åú
ìúìîéãéí áøëéùú äøâìé òáåãä, ôéúåç ëéùåøéí èøåí-î÷öåòééí åááçéøú
úçåîé òéñå÷.

îùç÷ åôðàé 

äîøôàéí/åú áòéñå÷ îñééòéí/åú ìúìîéãéí áøëéùú îéåîðåéåú îùç÷ åôðàé
äîùîùéí äï ëî÷åø äðàä åäï ëàîöòéí ìôéúåç îéåîðåéåú ñðñå-îåèåøéåú,
÷åâðéèéáéåú, øâùéåú åçáøúéåú. úçåîé äîùç÷ ëåììéí: îùç÷ ñðñå-îåèåøé, îùç÷
ãîéåðé, îùç÷ îåáðä, îùç÷ áîâøù äîùç÷éí, îùç÷é-çáøä åúçáéáéí ùåðéí.

äùúúôåú çáøúéú

äîøôàéí/åú áòéñå÷ òåáãéí/åú òí úìîéãéí áùéôåø îéåîðåéåú çáøúéåú òì-éãé
àøâåï ÷áåöåú ôòéìåú ëâåï: ÷áåöú îèáç, ÷áåöú èéôåç, ÷áåöú áéú-÷ôä, ùàçú
îîèøåúéäï äéðä ä÷ðééú ðåøîåú ìäúðäâåéåú î÷åáìåú áçáøä åäúééçñåú ì÷áåöú
äùååéí.

úô÷éãé äîøôàéí/åú áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê
àéúåø, àáçåï åäòøëä

îøôàéí/åú áòéñå÷ øåàéí/åú àú úäìéê ääòøëä ëîøëéá áñéñé åäëøçé ìùí
÷áéòú äöåøê áäúòøáåú èéôåìéú åáðééú úåëðéú èéôåì. ääòøëä îúáöòú
áàîöòåú úöôéåú òì äúìîéãéí áñáéáåú äùåðåú áäï äí îúô÷ãéí, ùàìåðéí
åøàéåðåú òí úìîéãéí, àðùé-çéðåê, äåøéí åîèôìéí àçøéí, àáçåðéí ñèðãøèéí
åäòøëåú ìà ôåøîìéåú. äîèøä äøàùåðéú äéðä ìàúø àú àåúí úìîéãéí
äîú÷ùéí áàçã àå éåúø îúçåîé-äòéñå÷ ùäåæëøå ìòéì. äúìîéãéí ùîàåúøéí
òåáøéí äòøëä ùîèøåúéä: )à( ì÷áì úîåðä î÷éôä òì øîú úô÷åãí äðåëçéú
å- )á( ìáãå÷ âåøîéí îñééòéí åîâáéìéí áôøè, áñáéáä åáàéðèøà÷öéä ùáéðéäí,
äîùôéòéí òì úô÷åãå. áúåí ääòøëä òì äîøôàéí/åú áòéñå÷ ìäëéï ãåç, äîñëí
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àú äâåøîéí äîñééòéí ìúìîéã åäîâáéìéí àåúå áñáéáä áä äåà îúô÷ã åäîöééï
äîìöåú ìäîùê. ääòøëä îäååä áñéñ ìäçìèä äàí äúìîéã æ÷å÷ ìùéøåúé øéôåé
áòéñå÷ åëï ì÷áéòú úëðéú äèéôåì. ëîå-ëï ääòøëä îäååä ð÷åãú áñéñ ìùí
äùååàú ääú÷ãîåú áèéôåì.

úëðåï úëðéú èéôåì 

áúàåí åáùéúåó òí äöååú äçéðåëé/èéôåìé, äúìîéã åîùôçúå, áåðéí/åú
äîøôàéí/åú áòéñå÷ úëðéú èéôåì äëåììú: îèøåú åéòãéí åàîåú îéãä ìäùâúï.
îèøåú àìå äï çì÷ îúåëðéú äìéîåãéí äàéùéú )úì"à( àå úåëðéú çéðåëéú éçéãðéú
)úç"é( ùì äúìîéã. îåòéìåú ääúòøáåú ð÷áòú òì-ôé îéãú äùâú îèøåú äèéôåì.
ìëï, äîèøåú öøéëåú ìäúééçñ ìîòåøáåú äúìîéã áòéñå÷éí äùåðéí áçéé äéåí-
éåí, áñáéáúå äçéðåëéú.

ääúòøáåú 

ääúòøáåú áøéôåé áòéñå÷ éëåìä ìäúáöò áöåøåú ùåðåú, åìòúéí îùìáú îñôø
àåôðéí:

äúòøáåú éùéøä.äúòøáåú éùéøä äéðä òáåãä éùéøä ùì äîøôàéí/åú áòéñå÷ òí
éìã àçã àå ÷áåöú éìãéí. äèéôåì éëåì ìäúáöò áçãø-èéôåìéí, áëéúä, áçöø àå
áëì î÷åí àçø áå îú÷ééîú ôòéìåú çéðåëéú.

äúòøáåú ò÷éôä.äúòøáåú ò÷éôä ëåììú îåãìéí ùåðéí ëâåï éòåõ àå ðéèåø áäí
ðåúðéí/åú äîøôàéí/åú áòéñå÷ äãøëä ìàçã àå éåúø îàðùé äöååú äçéðåëééí
ìùí äùâú äîèøåú äèéôåìéåú. éòåõ éëåì ìäéðúï áøîä ùì úìîéã éçéã, ùì ëéúä
àå áøîä îòøëúéú.

äúàîú äñáéáä äçéðåëéú.äîøôàéí/åú áòéñå÷ îñéòéí/åú áúëðåï äñáéáä
åîîìéöéí òì ùéðåééí áñáéáä ùéúàéîå ìöøëéå äàéùééí ùì äúìîéã åìãøéùåú
äñáéáä åéàôùøå ìå äùúúôåú îøáéú áôòéìåéåú äùåðåú áîòøëú äçéðåê, ìãåâîà:
äúàîú ñáéáú äòáåãä ùì äúìîéã áëéúä ìöøëéå )äúàîú ëñà åùåìçï ìâåáäå,
äúàîú ñáéáú äîçùá åëãåîä(, äúàîú ãøëé âéùä ìúìîéãéí òí ðëåú îåèåøéú
)äøçáú ôúçéí, øîôåú( åäúàîú îú÷ðéí )îâøù îùç÷éí(. ìúìîéãéí òí ÷åùé
áåéñåú çåùé îñééòéí/åú äîøôàéí/åú áòéñå÷ áàøâåï äñáéáä, áàåôï ùéàôùø
ìäí ìäéåú ôðåééí ììîéãä.

äúàîú àáéæøé òæø åèëðåìåâéä îñéòú àéùéú.äîøôàéí/åú áòéñå÷ îúàéîéí/
åú àáæøéí ùéàôùøå ìúìîéã òöîàåú îøáéú åúô÷åã àåôèéîìé, ëåìì: éùéáä
îåúàîú/ ðëåðä, ðéãåú, àîöòé ú÷ùåøú çìéôééí ëîå îçùá åîúâéí åëï áðéú ñãéí
ìùéôåø úô÷åã åîðéòú äçøôä ùì äîåâáìåú. 
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òáåãä áöååú øá-î÷öåòé

òáåãú äîøôàéí/åú áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê ðòùéú áùéúåó òí ëì çáøé äöååú
äòåáãéí òí äúìîéã åëåììú: äéååòöåú åäçìôú îéãò, ÷áéòú îèøåú èéôåì òáåø
äúìîéã å÷áéòú ãøëé äúòøáåú. ùéúåó æä îàôùø äôøéä äããéú åéöéøú øöó áèéôåì.

äùúúôåú áôòéìåéåú äùåðåú ùì äîñâøú äçéðåëéú 

ëçì÷ îòáåãúí áîòøëú äçéðåê, îöåôéí/åú äîøôàéí/åú áòéñå÷ ìäéåú îòåøáéí/
åú áôòéìåéåú äáàåú: éùéáåú öååú, áðéú úëðéú ìéîåãéí àéùéú, áé÷åøé áéú, äøöàåú
ìöååú, ìäåøéí åìúìîéãéí áðåùàéí ù÷ùåøéí ìúçåí ääúîçåú ùì äîøôàéí/åú
áòéñå÷ åáôòéìåéåú àçøåú äîú÷ééîåú áîñâøåú áäï äí/äï òåáãéí/åú.

òáåãä òí ääåøéí 

ääåøéí äðí ùåúôéí ôòéìéí áëì ùìáé ääúòøáåú. òáåãä òí ääåøéí ëåììú:
ùéúåó ááðééú úëðéú ìéîåãéí àéùéú, äãøëä, éòåõ, äîìöåú ìôòéìåú ááéú, åçéìåôé
îéãò äããééí )ä÷ùø òí ääåøéí ðòùä áéãéòä åáúàåí òí îðäìú äîñâøú(.

÷éãåí áøéàåú 

îøôàéí/åú áòéñå÷ äòåáãéí/åú áîòøëú äçéðåê òåñ÷éí/åú áäãøëä åééòåõ
ìúìîéãéí, ìîùôçåú åìöååú áîèøä ì÷ãí àú áøéàåú äúìîéãéí áðåùàéí ùåðéí
ëâåï, àøâåï äñáéáä äçéðåëéú )øòù, úàåøä, ñáéáú äîçùá(, éùéáä îåúàîú,
ðùéàú äéì÷åè åëãåîä.

òáåãä òí ä÷äéìä

äîøôàéí/åú áòéñå÷ î÷ééîéí/åú ÷ùø òí âåøîéí á÷äéìä äîèôìéí áúìîéã,
ëîå: øåôàéí, îøôàéí áòéñå÷, ôéæéåúøôéñèéí, ÷ìéðàé ú÷ùåøú, ôñéëåìåâéí
åòåáãéí ñåöéàìééí. áðåñó, îøôàéí/åú áòéñå÷ î÷ééîéí/åú ÷ùø òí ñô÷éí
ìöéåã èéôåìé åîåúàí.

ääçìèä ìâáé ùéèú ääòøëä åñåâ ääúòøáåú äøöåééí ðúåðä áéãé äîøôàéí/åú
áòéñå÷ áùéúåó òí äöååú äçéðåëé åæàú áäúàí ìöøëéí äééçåãééí ùì äúìîéãéí.

ðééø òîãä æä ðëúá òì-éãé úú-åòãä áðåùà øéôåé áòéñå÷ áîòøëú äçéðåê, ùîåðúä
òì-éãé äåòãä äî÷öåòéú äòìéåðä ùì äîøôàéí/åú áòéñå÷: ã"ø ðòîé åéðèøàåá,
øçì ôéùîï, âéìä ùøåï, øá÷ä øòðï, øá÷ä öãé÷, ãôðä éåãåáéõ åîåðé÷ä åéðå÷åø.

úåãä âí ìëì äîøôàåú áòéñå÷ àùø ÷øàå àú äîñîê èøí ôøñåîå åúøîå àú
çååú ãòúï åàú øòéåðåúéäï.
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